Marcius 31-ig minden cégnek el kell készitenie a 2000. évi C torvény
2007. évi valtozasaihoz igazodd pénzkezelési szabalyzatat.

A szabdlyzat hianya, nem megfeleld betartdsa miatt 500 ezer Ft
mulasztasi birsagot szabhat ki az adéhatdsag.

A pénzkezelési szabalyzat a szamviteli politika része, amely toébb
szabalyzatot foglal magaban és tulajdonképpen ezeket a szabalyzatokat
minden cégnek el kéne késziteni a megalakuldstél szamitott 90 napon
bellil. A gyakorlatban eddig elég kevéssel taldlkoztam. Alakuld cégek
tulajdonosainak el szoktam mondani, hogy a szamviteli szabalyzatok
elkészitése kotelez6, de csak kevesen készittetik el. Igazabodl ellendrzések
soran sem kértek télem eddig ilyet.

Mostantdl viszont az Addzas Rendjérdl szold torvény moddositasa szerint a
szabalyzat hidanya, nem megfeleld betartdasa, vagy a nem aktualizalt
szabalyzat miatt 500 ezer Ft mulasztasi birsagot szabhat ki az
adbéhatosag.

A pénzkezelési szabalyzatot a torvénymodositasok hatalybalépését kovetd
90 napon beldl aktualizalni kell. Ezért a gazdalkodd szervezet
képviseletére jogosult személy a felelds.

Nem kotelez0 pénzkezelési szabalyzatot készitenie az egyéni
vallalkozéknak, valamint a bevételi nyilvantartast vezet6 EVA-s cégeknek.

A lehetOségek az alabbiak:

1. Az interneten lehet talalni cégeket, akiknek f6 szakterlletik a
szamviteli szabalyzatok elkészitése. Ha valakit érdekel én is szivesen
adom meg ilyen oldalak cimét.

2. Kilon dijazas ellenében én is el tudom késziteni a szabalyzatokat. Els6
korben mindenképpen a pénzkezelési szabalyzatra kell 6sszpontositani,
mivel annak elég szoros a hatarideje.

Tovabbi teenddk:

Ezentdl a cégeknél a helyszinen is vezetni kell a pénztarrdl valamilyen
nyilvantartast. Ez természetesen minden cégnél eltér6 Ilehet a
készpénzforgalomtdl és a cég nagysagatol fliggden.

A pénztar analitikdt a pénzmozgassal egyidejlileg kell a cégeknek vezetni.
Erre elegendd a mellékelt excel tabla is, amit minden hénapban aldirva és
lepecsételve a szamlakkal egyitt kérnék leadni, hogy egyeztetni lehessen
a konyvelt tételekkel. Egy példanynak pedig a cég telephelyén, székhelyén
kell lenni, ott ahol a pénztar mdkadik.

Figyelemmel kell kisérni a napi zaréegyenleget, hogy ne haladja meg azt a
maximum 0sszeget, amelyet a pénzkezelési szabalyzatban
meghatarozunk.

Minden cégnek vasarolni kell bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat,
amire fel kell vezetni az olyan tételeket, amelyekhez nem tartozik mas
szigorld szamadas ala vont bizonylat (pl. tagi kolcsén ki és befizetés,
bérkifizetés, kp. felvét bankbdl, kp. befizetés bankba, sajat gk. hasznalat
koltsége utnyilvantartas alapjan, stb.), mivel a koényvel6 programbdl



nyomtatott pénztar bizonylat ezentdl nem elfogadhatd, hiszen
nyilvanvaléan nem a pénzmozgaskor készlt, hanem utdlag.

2000. évi C. torvény a Szamvitelrdl részlet

(4) A szdmviteli politika keretében irdsban rogziteni kell — tobbek kozott —
azokat a gazddlkodora jellemzd szabdlyokat, eléirdsokat, médszereket,
amelyekkel meghatdrozza, hogy mit tekint a szdmviteli elszamolds, az értékelés
szempontjdbdl lényegesnek, jelentdsnek, nem lényegesnek, nem jelentésnek,
tovdbbd meghatdrozza azt, hogy a torvényben biztositott vdlasztdsi, mindsitési
lehetéségek koziil melyeket, milyen feltételek fenndlldsa esetén alkalmaz, az
alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvdltoztatni.

(B) A szdmwviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszkozok és a forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzatat;

b) az eszkozok és a forrdsok értékelési szabdlyzatat;

¢) az onkéltségszamitds rendjére vonatkozé belsé szabdlyzatot;

d) a pénzkezelési szabdlyzatot.

(6) Az (5) bekezdés c¢) pontjaban eléirt kotelezettség aldl mentesiil az
egyszer(sitett beszdmolot készité gazddlkodd, az egyszer(sitett éves
beszdmoldt készité gazddlkodd, tovdbbd a (7) bekezdésben meghatdrozott
értékhatdrt el nem éré gazddlkodo.

(7) Amennyiben az értékesitésnek az eladott druk beszerzési értékével, a
kozvetitett szolgdltatdsok értékével csokkentett netté drbevétele valamely
lizleti évben az egymilliard forintot vagy a koltségnemek szerinti koltségek
egylittes Osszege az 6tszdzmillio forintot meghaladja, az ezt kovetd évtdl
kezdédben a sajat elddllitdsi termékek, a végzett szolgdltatdsok 51. § szerinti
onkaltségét az onkaoltségszdamitds rendjére vonatkozd belsé szabdlyzat szerinti
utékalkuldcio mddszerével kell megdllapitani. Ezen kotelezettsége aldl a
vdllalkozé a késébbiek sordn — a feltételek ismételt teljesiilése esetén — sem
mentesiil.

(8) A pénzkezelési szabdlyzatban rendelkezni kell legaldbb a pénzforgalom
(készpénzben, illetve bankszdmldn t6rténd) lebonyolitdsdnak rendjérdl, a
pénzkezelés személyi és tdrgyi feltételeirdl, felelésségi szabdlyairdl, a
készpénzben és a bankszdmldn tartott pénzeszkozok kozotti forgalomrdl, a
készpénzdllomdnyt érinté pénzmozgdsok jogcimeirdl és eljdrdsi rendjérél, a napi
készpénz zdré dllomdny maximdlis mértékérdl, a készpénzdllomadny
ellenérzésekor kovetendd eljardsrdl, az ellenérzés gyakorisdgdrol, a pénzszallitds
feltételeirél, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél és a
pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartdsi szabdlyokral.



(9) Az djonnan alakulé gazddlkodé a (3)—(4) bekezdés szerinti szdamviteli
politikat, az (5) bekezdés szerint elkészitendé szabdlyzatokat a megalakulds
idépontjatél szdmitott 90 napon beliil koteles elkésziteni. Torvénymdédositads
esetén a vdltozdsokat annak hatdlybalépését koveté 90 napon beliil kell a
szdmviteli politikdn keresztiilvezetni.

(10) A szdmviteli politika elkészitéséért, moddositasdért a gazddlkodo
képviseletére jogosult személy felelGs.



